[image: image1.jpg]



บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  แผนกวิชา                                                 วิทยาลัยการอาชีพศรีสะเกษ         
        
 
ที่
วันที่  
        
                          
เรื่อง  ขออนุญาตจัดครูเข้าสอนแทน ภาคเรียนที่        ปีการศึกษา    




เรียน   ผู้อำนวยการวิทยาลัยการอาชีพศรีสะเกษ

ตามที่ นาย/นาง/นางสาว........................................................................................ตำแหน่ง ครู คศ.  ......................( ครูพิเศษสอน
( พนักงานราชการ (ครู)  ( ครูผู้ช่วย  ( ครูฝึกสอน  ( ครูจิตอาสา  ( ครูธุรการ ประจำแผนกวิชา......................................................มีความจำเป็น ไม่สามารถทำการสอนได้เนื่องจาก  (  ลาป่วย   (  ลากิจ (ลาพักผ่อน)  ( ไปราชการ  (โปรดระบุ).....................................
.................................................................................................................................................................................................................................                         
ตั้งแต่วันที่................................................................................................ถึงวันที่.....................................................................................................

ข้าพเจ้าจึงขออนุญาตให้  นาย/นาง/นางสาว.............................................................................ตำแหน่ง..................................................ทำการสอนแทนในชั่วโมงสอนปกติและชั่วโมงที่ทำการเบิกค่าสอน  ดังนี้
	สัปดาห์ที่
	วัน/วันที่/เดือน/ปี
	รหัสวิชา-ชื่อวิชา
	ระดับชั้น/แผนก
(อักษรย่อ)
	ชั่วโมงสอนปกติ
	ชั่วโมงที่ทำการเบิก

	
	
	
	
	เวลา
	ชม.
	เวลา
	ชม.

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


หมายเหตุ  ใบสอนแทนให้ดำเนินการจัดส่งวัน:วัน ภายในเวลาไม่เกิน 10.00 น.
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา่
     (ลงชื่อ)...................................................................ครูผู้สอนแทน        (ลงชื่อ)...........................................................หัวหน้าแผนกรับทราบ

 (..................................................................)                               (...........................................................)
           ตำแหน่ง.......................................................  

        ตำแหน่ง..........................................................
	หัวหน้างานพัฒนาหลักสูตรและการจัดการเรียนรู้
	รองผู้อำนวยการฝ่ายวิชาการ

	..........................................................................
(ลงชื่อ).............................................................
                           (นางเอมอร  ภูมิภักดิ์)
           หัวหน้างานพัฒนาหลักสูตรและการจัดการเรียนรู้
   .............../................./................
	.........................................................................
(ลงชื่อ)..........................................................
                                  (นายกรณ์  ก้านเพชร)
     รองผู้อำนวยการฝ่ายวิชาการ
      ................./……………./…………..

	ความเห็นผู้อำนวยการ
                ( อนุญาต  ............................................................................  ( ไม่อนุญาต  .......................................................................
(ลงชื่อ)....................................................................
(นายคีตนันต์  นาจำปา)
ผู้อำนวยการวิทยาลัยการอาชีพศรีสะเกษ


