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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  แผนกวิชา                                         วิทยาลัยการอาชีพศรีสะเกษ               


                       

ที่
วันที่ 

        
                          
เรื่อง  รายงานการสอนแทน ภาคเรียนที่         ปีการศึกษา   




เรียน   ผู้อำนวยการวิทยาลัยการอาชีพศรีสะเกษ
ตามที่ นาย/นาง/นางสาว…………………………………………………………………..ตำแหน่ง ครู คศ.  …………………………….. ( ครูพิเศษสอน
( พนักงานราชการ (ครู)  ( ครูผู้ช่วย  ( ครูฝึกสอน  ( ครูจิตอาสา  ( ครูธุรการ ประจำแผนกวิชา......................................................
ได้ทำการสอนแทน นาย/นาง/นางสาว........................................................................................ไม่สามารถทำการสอนได้ เนื่องจาก (  ลาป่วย                   (  ลากิจ (ลาพักผ่อน)  ( ไปราชการ  (โปรดระบุ)............................................................................................................................................
ตั้งแต่วันที่.........………..................................................................……………….........ถึงวันที่......................................................................................

ข้าพเจ้าจึงขอรายงานการสอนแทน ดังนี้
	สัปดาห์ที่
	วัน/เดือน/ปี
	รหัสวิชา
	หัวข้อสอน
	อักษรย่อ/จำนวนเข้าเรียน
	เวลาทำการสอน

	ลายมือชื่อ
หน.ห้อง/ตัวแทนห้อง

	
	
	
	
	กลุ่มเรียน
	นร.นศ.
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


หมายเหตุ 1. แนบใบรายชื่อนักเรียน นักศึกษาที่เช็คชื่อเข้าสอน/ลงลายมือชื่อครูผู้สอน
             2. การเบิกคาบสอนแทนต้องมีใบรายงานการสอนแทนประกอบการเบิกทุกครั้ง
จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ
     (ลงชื่อ)...................................................................ครูผู้สอนแทน        (ลงชื่อ)...........................................................หัวหน้าแผนกรับทราบ

    (..............................................................)

                (...........................................................)
      ตำแหน่ง......................................................................
        
          ตำแหน่ง...........................................................
	หัวหน้างานพัฒนาหลักสูตรและการจัดการเรียนรู้
	รองผู้อำนวยการฝ่ายวิชาการ

	..........................................................................
(ลงชื่อ).............................................................
                                 (นางเอมอร  ภูมิภักดิ์)
                 หัวหน้างานพัฒนาหลักสูตรและการจัดการเรียนรู้
   .............../................./................
	.........................................................................
(ลงชื่อ)..........................................................
                                   (นายกรณ์  ก้านเพชร)
     รองผู้อำนวยการฝ่ายวิชาการ
      ................./……………./…………..

	ความเห็นผู้อำนวยการ
………………………………………………………………………
(ลงชื่อ)....................................................................
(นายคีตนันต์  นาจำปา)
ผู้อำนวยการวิทยาลัยการอาชีพศรีสะเกษ


